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1. INTRODUCTION 

Les multifonctions Kyocera intègrent un carnet d’adresses local. Ce carnet d’adresses permet de simplifier 
les fonctions de numérisation (scan vers mail) et évite la saisie systématique des destinataires. 

 

 

 

  

  

Saisie d’une adresse E-mail 

Raccourci « Touche Unique «  
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2. ENREGISTREMENT D’UNE NOUVELLE ADRESSE E-MAIL AVEC CREATION D’UN RACCOURCI 

Cliquer sur l’icône « Envoyer » 

 

 

Cliquer sur l’icône « Entrez la destination » puis « E-mail »  
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Renseigner votre adresse E-mail puis cliquer sur « Aj. Au carnet d’adr » 

 

Cliquer sur « Ajouter » pour ajouter votre compte E-mail 
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Votre adresse E-mail étant renseigné, sélectionner le champ « Nom » puis renseigner votre « Nom », valider 
via « Enregistrer ». Laissez le « N° » d’enregistrement à « 0000 ».  

 

 

 

Le multifonction enregistre votre compte et vous propose de créer un raccourci (touche unique). 

Valider en sélectionnant « Enregistrer »  

 

Choisir son emplacement dans la liste des raccourcis (premier bouton non utilisé) et cliquer sur « Suivant » 
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Valider par « Suivant » puis « Enregistrer ».  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Votre adresse E-mail ainsi que votre raccourci (touche unique) sont maintenant disponible. 

Cliquer sur le bouton Home pour revenir à l’écran d’accueil. 
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Si vous aller dans la fonction Envoyer (numérisation), puis dans « Touche unique » 
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Vous retrouverez votre raccourci de scan. 


