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GESTION DES COMPTES

Comptes de travaux



1. INTRODUCTION

Les multifonctions Kyocera intégrent des comptes de travaux permettant la mise en place d’une gestion
utilisateur avec quota. Cette fonction native a la gamme Kyocera TASKalfa permet le suivi, la restriction et la
mise en place de limite (quota) des usages par fonction (copie, impression, scan, fax) pour 1000 comptes par
équipement.

Cette fonction s’appelle « Comptabilité des travaux ».

La gestion des comptes de travaux peut étre gérée depuis le tableau de bord du multifonction ou
directement depuis I'interface web du périphérique (Navigateur internet depuis un poste de travail connecté
au réseau).

La gestion des comptes de travaux est disponible et indépendante a chaque équipement.

La gestion des comptes centralisées nécessite I'ajout d’une solution de gestion centralisée. Rapprochez-vous de votre partenaire MDS
Partners pour avoir des informations complémentaires sur ce type de solution.

2. COMPTABILITE DES TRAVAUX

Cette fonction permet de gérer la comptabilité des travaux de copie/impression/numérisation/fax de chaque
compte en attribuant un code d’identification a chaque utilisateur.

q Activer la comptabilite 2 Configurer un 3 Entrer l'identifiant de compte 4 Compter le nombre de pages copiées,
des travaux. compte. assigné lors de I'exécution du imprimées, numerisées et faxees.
travail.
| | — |

Aprés activation de la comptabilité des travaux, chaque utilisateur doit obligatoirement s’identifier avec son
code ID sur le tableau de bord du multifonction (écran tactile).

| Entrez I'ID de compte.
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2.1. POUR GERER LES TRAVAUX IMPRIMES A PARTIR D'UN ORDINATEUR

Pour gérer le nombre de travaux a imprimer a partir de I'ordinateur sur le réseau, il faut configurer les
parametres en utilisant le pilote d'imprimante sur I'ordinateur.

1 Définir la comptabilite des 2 Exécuter
travaux pour l'ordinateur l'impression.
surle réseau en utilisantle I
pilote d'imprimante. e OONRRR0:
S
B — 100 400 200
[B: 00000002
3 Compterle nombre de

pages imprimees.

[C: 00000003

Sans paramétrage au niveau du pilote d’impression, le document sera automatiquement détruit par le multifonction (utilisateur non
identifié).
3. ACTIVATION DE LA COMPTABILITE DES TRAVAUX (DEPUIS LE TABLEAU DE BORD)

L’activation de la comptabilisation des travaux bloque par défaut I'impression, assurez-vous de bien définir vos regles d’impression
avant d’activer cette fonction.

Affichez I'écran et cliquez sur la touche [Menu Systéme/Compteur] ou [Menu Systéme].
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Cliguez sur [Utilisateur/Compta. des travaux] a la page 2/2.
@ Systéme/Réseau ’ Modifier destination J

Utilisateur/Compta. des travaux |
@ Date/Temporisation/Eco d'énergie i ’ {]‘]9 Réglage/Maintenance J

I £ Inernet ] I@ Application ]

Renseignez le compte Administrateur de la machine (Admin\Admin par défaut) et validez en cliquant sur
[Connexion].

E Entrez les nom de connexion et mot de passe.

EE |
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de connexion | |
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Sélectionnez [Param compta. Travaux] via la touche [Suivant].

| Nom d'utilisateur/Comptabilisation des travaux

Param connexion utilis. : Param compta. travaux :




Activez la gestion de comptabilisation des travaux en modifiant la valeur de [Compta. des travaux] et ajoutez
des comptes de travaux en sélectionnant [Compta travaux (local)].

‘_ Utilisateur/Comptabilisation des travaux - Paramétres de comptabilisation des travaux
Accés comptabilité travaux: Modifier |
WI >
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Accédez  la fonction de comptabilisation des travaux.
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Vous pouvez ensuite [Ajouter] ou modifier des comptes de travaux.

| Nom d'utilisateur/Comptabilisation des travaux - Liste de gestion

E Ajoutez ou modifier le compte (maximum : 1000)
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Il est possible d'ajouter jusqu'a 1000 comptes individuels. Les parameétres * sont requis.

Elément Elément Description
Nom de compte* Entrer le nom du compte (32 caractéres maximum).
ID de compte* Entrer I'ID de compte sur 8 chiffres maximum (entre 0 et 9 999 999).
Restriction Permet d’interdire I'impression ou la numérisation, ou de limiter le nombre de
feuilles chargées.

e
Nom de compte : Modifier
ctouloumet >

ID de compte :
1309

Restr copie (total) : Madifier Restr impr. (total) :
Désactive > Désactive >
Restr copie (couleur) : Modifier Restr impr. (couleur) : Modifier
Désactivé y > Désactivé >
Restr cop (coul. unique) : Modifier

Désactive

II

[ Annuler l I(J Enregistrer l

Vous pouvez également modifier les valeurs afin de mettre en place des restrictions (quotas).

Elément Description

Restr copie (total) Limite le nombre de feuilles utilisées pour la copie.
Restr. copie (Couleur) Limite le nombre de pages pour la copie couleur.
Restr. copie (coul. unique) Limite le nombre de pages pour la copie monochrome.
Restr impr. (total) Limite le nombre de feuilles utilisées pour I'impression.
Restr impr. (Couleur) Limite le nombre de pages pour l'impression couleur.
Restrict. num. (autres) Limite le nombre de feuilles numérisées (copie exclue).

Chaque Restriction peut étre définie sur les valeurs ci-dessous :

Elément Description

Désactivé Aucune restriction n'est appliquée.

Limite compteur Limite le nombre d’'impressions par compte par incréments d’une
page jusqu’a 9 999 999 copies.

Refuser utilisation \ La restriction est appliquée.

Dans tous les cas et lorsque les comptes de travaux sont activés, le multifonction comptabilise chaque action de I'utilisation
(restriction activé on non).




3.1. ACTIVATION DE LA COMPTABILISATION POUR L’ IMPRESSION

Lorsque la comptabilisation des travaux est activée, un nouveau bouton [Param. Utili. Inconnu] apparait
dans le menu [Utilisateur\Compta. des travaux]. Ce bouton permet de définir si 'impression est autorisée ou
refusée en fonction des droits des comptes de travaux.

Si I'impression est « Autoriser », I'impression ne sera pas contrdlée par le multifonction et sera donc en
acceés libre (uniqguement en impression).

Si I'impression est « Refuser », I'utilisateur devra obligatoirement renseigner son code ID dans le pilote
d’impression pour imprimer. Sans code ID, le document sera automatiquement détruit par le multifonction.

. Nom d'utilisateur/Comptabilisation des travaux

Param connexion utilis. : Param compta. travaux :
Param. utilis. inconnu:
2

| Nom d'utilisateur/Comptabilisation des travaux - Paramétres utilisateur inconnu
I p!

Travail ID util. inconnu :

Refuser

Sélectionnez [Travail ID util. Inconnu] et
choisir Refuser ou Autoriser




4. ACTIVATION DE LA COMPTABILITE DES TRAVAUX (DEPUIS L'INTERFACE WEB)

Rendez-vous sur un navigateur web et entrez I'adresse de la machine dans la barre d’adresse. Dans notre
exemple la machine a pour adresse IP : 192.168.1.202.
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Une fois sur I'interface, vous devez vous connecter en Administrateur.

KYOCERQG
Command Center EXE

TASKalfa™

y T Rafraichissement Dernigre mise a jour
‘ L] e 202011730 10-14

Connexion

administrateur . -
o Périphérique Etat
g

Maom dutil.
Login : Admin i% Imprimante @  Enveile..

Mot de passe

LIi1X}
}‘T{ Scanneur @  Enveille..

Connexion

Mot de passe : Admin

..@ Message d'état @ Enveille...




N’oubliez pas de cliquer sur soumettre.

Lorsque vous étes connecté, rendez-vous rendre sur la page [Compta. des travaux] qui se trouve dans
I'onglet [Parametres de gestion] sur le volet de gauche de I'interface.

Pour uliliser la comptabilité des travaux, 1a configuration de la comptabilité des travaux
doit &fre effectuge.
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Commencez par créer tous les comptes de travaux. Pour cela cliquez sur [Ajouter compte]
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Il est possible d'ajouter jusqu'a 1000 comptes individuels. Les parameétres * sont requis.

Elément Elément Description

Nom de compte* Entrer le nom du compte (32 caractéres maximum).

ID de compte* Entrer I'ID de compte sur 8 chiffres maximum (entre 0 et 9 999 999).

Restriction Permet d’interdire I'impression ou la numérisation, ou de limiter le nombre de
feuilles chargées.

Vous pouvez également modifier les valeurs afin de mettre en place des restrictions (quotas).

Elément Description

Restr copie (total) Limite le nombre de feuilles utilisées pour la copie.
Restr. copie (Couleur) Limite le nombre de pages pour la copie couleur.
Restr. copie (coul. unique) Limite le nombre de pages pour la copie monochrome.
Restr impr. (total) Limite le nombre de feuilles utilisées pour I'impression.
Restr impr. (Couleur) Limite le nombre de pages pour I'impression couleur.
Restrict. num. (autres) Limite le nombre de feuilles numérisées (copie exclue).

Chaque Restriction peut étre définie sur les valeurs ci-dessous :

Elément Description
Désactivé Aucune restriction n'est appliquée.
Limite compteur Limite le nombre d’impressions par compte par incréments d’une
page jusqu’a 9 999 999 copies.
Refuser utilisation \ La restriction est appliquée.

Dans tous les cas et lorsque les comptes de travaux sont activés, le multifonction comptabilise chaque action de I'utilisation
(restriction activé on non).




Lorsque tous les utilisateurs ont été renseignés, il faut activer la comptabilité des travaux.

Pour utiliser la comptabilité des travaux, la configuration de la comptabilité des travaux doit
étre effectuée.
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Vous devez ensuite cliquer sur [Soumettre] en bas de page. Rendez-vous ensuite sur [Parametres
d’authentification] pour pouvoir empécher les utilisateurs inconnus d’imprimer.
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5. RENSEIGNER LE CODE ID DANS LE PILOTE D’IMPRESSION SOUS WINDOWS

Depuis les propriétés de I'imprimante, sélectionnez I'onglet « Parametres du périphérique », cliquez sur le

bouton [Administrateur...], puis depuis I'onglet [Comptabilité des taches d’impression], cochez [Comptabilité

des taches d’impression] et renseignez le code ID de I'utilisateur ou cochez [Demander I'identifiant de
compte] si vous souhaité que I'utilisateur saisisse son compte a chaque impression (PC en libre-service par

exemple).
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6. RENSEIGNER LE CODE ID DANS LE PILOTE D’IMPRESSION Ssous MAc OS

Depuis le « Finder », démarrer I'application « Kyocera Print Panel », double cliquer sur I'imprimante Kyocera
(L'imprimante doit étre précédemment installé). Choisir I'onglet « Travail » et cocher « Comptabilisation des
travaux », enfin, renseigner votre code et valider la configuration. Votre Mac utilise maintenant par défaut
I'imprimante via votre compte de travaux pour autoriser I'impression.

Panneau d'impression
Applications
@ Imprimante masimants Destinatio Etat
Récents Ipd://192.168.14.5/ Inactif
AirDrop
Applications
Bureau
Documents
Téléchargements
Images
cyrille
iCloud Drive
MacBook-Cyrille
HOME
)
o] TASKalfa 2563ci Panneau d'impression
Tache Paramétres: Nom du travail:
= © Défini par I'application
Ne pas utiliser le nom de 1
I'application 3
Personnalisé =
Défini par I'application =
Comptabilisation des travaux: S'il existe un nom de travail:
E ID compte: Utiliser le nom du...
Annuler
’ 11234 | g
haisicaun compto Notification de tache par e-mail:
Liste des ID de compte
DA
E Gonnexion utilisateur:
E Travail <

Elément Détails

Général

Mise en page
Finition
Images
Réglage
Publication
Travail
Filigrane

V VvV V V.V VLY

0} KYOCERE ? Appliquer Annuier | (KD




7. CONSULTATION DU RAPPORT DU NOMBRE DE PAGES IMPRIMEES

Cette fonction permet de comptabiliser le nombre de pages imprimées mais aussi de démarrer une nouvelle
comptabilité apres réinitialisation des données de comptabilité stockées depuis un certain temps.

Cette consultation peut étre effectuée depuis le tableau de bord de I'équipement, imprimée ou gérée depuis
I'interface web du périphérique (navigateur internet depuis un poste de travail connecté au réseau).

7.1. |IMPRESSION DU RAPPORT DEPUIS LE TABLEAU DE BORD DU PERIPHERIQUE

Appuyer sur les touches [Menu Systeme/Compteur] > [Nom d’utilisateur/Comptabilisation des travaux] >

[Param Compta. Travaux] puis [Impr. Rapport compt.] et validez par « Oui ».

Le rapport de comptabilité est imprimé.

RAPPORT COMPTA.

Firmware Varsion

0] KYOCERA

7.2. CONSULTATION DES COMPTEURS DEPUIS L INTERFACE WEB

Vous pouvez consulter les compteurs de chaque utilisateur et de les réinitialiser. Pour cela, connecter vous a

I'interface web. Dans I'exemple, le copieur a pour adresse 192.168.1.202
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Une fois sur I'interface, vous devez vous connecter en Administrateur.
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Login : Admin
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Lorsque vous étes connecté, rendez-vous rendre sur la page [Compta. des travaux] qui se trouve dans
I'onglet [Parametres de gestion] sur le volet de gauche de I'interface. Vous pouvez a présent consulter les
compteurs pour chaque utilisateur.

Déconnexion

Pour utiliser la comptabilité des travauy, |a configuration de la comptahilité des travaux
doit tre effectuée.
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Pour réinitialiser un compteur, cliquez sur [Compteur] puis en bas de page, cliquez sur [Réinitialiser]

Réinitialiser le compteur Réinitialiser




